Zakladni Skola a Matetska Skola BystroCice, pfispévkova organizace
se sidlem BystroCice 65

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracovala: Mgr. Hana Zajacova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Hana Zajacova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 21.11. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 22.11. 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 22.11. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly vnitini ¥ad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodi¢e. Skolni druzina se ve své ¢innosti
fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace zakd. Cinnost SD navazuje na vzdélavaci &innost zékladni $koly. Tydenni a denni
rozvrh ¢innosti je sestaven tak, aby vyhovoval pozadavkiim duSevni hygieny — stfidani klidnych a
pohybové naro¢nych ¢innosti, prace a odpocinku, organizovanych a spontannich ¢innosti. Rezim
musi vytvéaret dobré podminky pro uskute¢fiovani vychovnych zdmért vychovatelky. Pfitom je
nezbytné, aby vyhovoval i potfebdm a zajmlm déti a respektoval jejich vékové zvlastnosti. Ve
SD se uskuteiiuji Einnosti odpodinkové, relaxa¢ni, zajmové, sebeobsluzné a spoleensky
prospesne.

e Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejéastéji po ob&éd¢€, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s

e Zimové ¢innosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji Zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspécht i dals$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
tfizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z oddéleni, které vede vychovatelka $kolni
druziny.

Cinnost SD je uréena pro zaky 1. — 5. ro¢niku. O piijeti zéka k &innosti SD, k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti se rozhoduje na zékladé pisemné piihlaSky. Soucasti



Zakladni $kola a Matetska skola Bystrocice, ptispévkova organizace

prihlasky k ¢innosti SD je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti o rozsahu dochézky a zptisobu
odchodu uéastnika ze SD.

3. Prava a povinnosti zZaku, jejich zakonnych zastupci a pedagogickych pracovniki
jsou dana Skolskym ziakonem.

Z4ci jsou povinni :

fadné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni, v piipadé mimotaddnych opatfeni byt vybaveni ochrannymi
prostiedky dychacich cest a pouzivat je piedepsanym zptisobem,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim rfadem,

e informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo

jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

udrzovat prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chranit majetek pred posSkozenim.

Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zdka nejpozdéeji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi
ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody,
ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zv1asté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zédka vi€i zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povaZzuji za zavazné zavinéné porusSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditelka
Skoly tuto skuteCnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V
pfipadé¢ zvlast€¢ zdvazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem feditelka vylouci zaka ze skolského zatizeni.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct a pravidla vzdjemnych vztahli s pedagogickymi
pracovniky

e Zakonni zastupci maji pravo se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim, tykajicim se pobytu
zaka ve SD,

e maji pravo na informace o pribéhu &innosti SD (ustné pii osobnim jednéani, na t¥idnich
schiizkach ve Skole, na webovych strankach Skoly).
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Préava pedagogickych pracovnikii

e PedagogiCti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cCinnosti pravo na zajiSténi
podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaka, studentti nebo zdkonnych
zastupc zakt a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

e Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chréanit pred
zneuzitim data, udaje a osobni udaje zaméstnancii Skoly, citlivé osobni idaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

e shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

4. Organizace ¢innosti a provoz

e Skolni druZina vyuziva pro svou ¢innost vnitini prostory SD, sokolovnu, hfisté, gkolni
zahradu.

e Provoz $kolni druziny je v pondé€li az patek od 6:30 do 7:40 hod. a od 11:40 do 16:40

hod.

Zéci nav§tévujici ranni druzinu odchazi do t¥id v 7:40 hod.

Zaky 1. roéniku piebira vychovatelka po 4. vyucovaci hodiné a zajistuje nad nimi dohled.

Zaci ostatnich roéniki pfijdou po skonéeni vyucovani a zajmovych krouzki individualng.

Oddé¢leni se naplituje do poctu 25 zak.

Pti provozu skolni druziny nesmi pocet Zaku ve tiid¢ pfesdhnout 25.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyuéovani

zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti a umoziuje zakim

pfipravu na vyuéovani hravou formou. Zaci vypracovavaji domaci tikoly do vyuovani ve

Skolni druZing jen ve vyjimecnych piipadech a vZdy jen po dohod¢ s rodici.

e Odpoledne Zak odchézi ze Skolni druZiny sam ¢i v doprovodu rodi¢li nebo osoby k tomu
poverené, vzdy vSak dle tidaji uvedenych v zapisnim listku Zz4ka.

e Mimotadné mohou byt Zaci uvolnéni pouze na pisemnou omluvenku podepsanou rodici.

e 74k nesmi svévoln& opustit $kolni druzinu. Pokud se tak stane, budou rodi¢e o jeho
ptestupku informovani.

e Zak nenosi do SD mobilni telefon.

e Pii odchodu domu se zak vzdy rozlouci s vychovatelkou.

e provozu Skolni druZziny v dob€ fadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku rozhoduje
teditelka Skoly.

e Rodice jsou povinni vyzvednout zaka ze Skolni druziny do 16.40 hod.

e Pii nevyzvednuti zaka ze SD do stanovené doby (16.40 hodin) zikonnymi zastupci Zaka
vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje telefonicky zdkonné zéastupce Zaka a
osoby uvedené na piihladce zdka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pozada o
pomoc Policii CR.

5. Prihlasovani a odhlasovani
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8.

Pfedani informaci rodic¢tim, ptihlasovani a odhlaSovani zakt do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka.

zafazeni z4ka do SD rozhoduje feditelka $koly. Za pobyt ve SD je vybiran poplatek, jehoz
vysi stanovuje feditelka Skoly. Poplatek se plati pololetné. Prispévek na ¢aste¢nou tthradu
neinvesti¢nich nakladt ¢ini 100,-K¢ rocné. Pokud za zdka neni poplatek zaplacen,
feditelka §koly miize rozhodnout o jeho vyfazeni ze SD.

Rodi¢e nebo jini zdkonni zéstupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sd€li druziné rozsah dochazky zaka a zptusob odchodu Zaka z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku. Omluvu nepiitomnosti zéka v druzin¢, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak, &i s jinou osobou neZ je obvyklé a
je uvedeno v zéapisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Piedem
znamou nepiitomnost zéka v druziné zdkonny zastupce ozndmi pisemn¢.

V dochazkovém listu je zaznamenavéana kazdodenni dochazka 4kt do SD.

Chovani zaku

Zak bez védomi vychovatelky SD neopousti. Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu zéka ve SD se Fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem 8kolni druziny.

Pokud zak opakované narusuje ¢innost a ¥ad SD, miize byt rozhodnutim feditelky $koly z
druziny vyloucen.

BOZ

Vychéazi z metodického pokynu MSMT ¢&. j. 37 014/2005-25 ze dne 22. 12. 2005 k
zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentl ve Skolach a Skolskych
zaizenich zfizovanych MSMT. Zaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o
pouceni je uveden v pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

e Zapisni listky pro zaky pravidelné navitévujici SD
e Prehled vychovné vzdélavaci prace
e Ptehled dochazky
e Celoro¢ni plan prace
V Bystroc¢icich dne

Mgr. Hana Zajacova
feditelka Skoly
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